	簡報大師技巧練成

	時數
	共6小時

	講師
	陳啟維

	所需設備
	Office PowerPoint 2013以上版本

	教學大綱

	初階
	內容整理
 段落項目整理技巧
 圖案物件操作方式
 圖表插入與設定
 插入 Youtube 影片
放映錄製與輸出
 影片錄製與動畫
 影片包裝處理剪輯
 列印內容
[bookmark: _GoBack] 輸出放映與設定

	進階
	版面與內容
 版面格式配置
 內容圖表與動畫
 圖案文字/影像去背
簡報動畫表達技巧
 動畫表現原則
 動畫序列編輯
 動畫內容表現



